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Режим работы учреждения определяется календарным графиком работы Центра, в котором определены и указаны для каждого года обучения:
- сроки начала и окончания учебного года по годам обучения воспитанников;
- продолжительность учебного года (не менее 36 недель);
- продолжительность учебного периода, учебных недель по полугодиям учебного года;
- период и продолжительность каникулярного времени;
- продолжительность зачетной недели;
- продолжительность рабочей недели учреждения; 
- расписание смен в учреждении;
- регламент образовательного процесса;
- продолжительность работы с учетом времени на отдых детей между учебными занятиями, согласно нормам СанПин. 

	Начало учебных занятий:
	

	1 год обучения
	- с 1 сентября по 10 сентября 
- набор детей 1 года обучения)
	Продолжительность учебного года –
не менее 36 недель

	2 и последующие года обучения
	- с 1 сентября
 (последняя неделя мая – зачетная неделя)
	



	
	I полугодие
	Кол-во учебных недель
	II полугодие
	Кол-во учебных недель
	Всего учебных недель
в год
	Период летних каникул

	
	Учебный
период
	
	Зимние каникулы
	Учебный период
	Зачетная неделя
	
	
	

	1 год обучения
	10.09-31.12
	16 нед.
	31.12.-09.01
	10.01-31.05
	-
	20 нед.
	36 нед.
	01.06-31.08

	2 и последующие года обучения
	01.09-31.12
	17 нед.
	31.12.-09.01
	10.01-26.05
	23.05-31.05
	19 нед.
	36 нед.
	01.06-31.08



Учебный год в Центре начинается 1 сентября и заканчивается - 31 мая. Обучающиеся 1 года обучения начинают учебу в объединениях Центра с 10 сентября, так как до 10 сентября производится рекламная компания объединений различных направлений и комплектование учебных групп 1 года обучения. С 31 мая Центр приказом директора переходит на летний режим.
Центр организует обучение в течение всего учебного года, включая каникулы, выходные дни. Центр работает в режиме 7-дневной  недели без выходных дней с 8.00 до 20.00 часов согласно расписанию занятий в три смены:

	1 смена
	2 смена
	3 смена

	начало занятий с 10.00 часов
	начало занятий с 13.00 часов
	начало занятий с 17.00
до 20.00 часов



	Сроки
	Этапы
	Содержание 

	Первые две недели сентября
	Подготови-тельный
	Организационный период, набор детей в объединения. Дни открытых дверей, оргсобрания для родителей. Комплектование учебных групп

	
	1 год обучения
	Работа с неполным составом детей по временному расписанию.

	
	2 и последующие года обучения 
	Занятия идут по временному расписанию. Традиционные мероприятия в честь начала учебного года.

	сентябрь-май
	1-е полугодие
	Работа по расписанию первого полугодия, выполнение образовательных программ за 1-е полугодие с укомплектованным составом детей. Участие в досуговых и  конкурсных мероприятиях разного уровня.

	последняя декада декабря
	Завершение 1-го полугодия
	Отчетные концерты, выставки, открытые занятия, родительские собрания. Анализ выполнения учебных планов образовательных программ дополнительного образования и работы объединения за 1 полугодие.

	январь-май
	2-ое полугодие
	Занятия творческих объединений проходят по расписанию II полугодия. Участие в районных, окружных, всероссийских, международных конкурсах, выставках, конференций. Организация и проведение итоговых мероприятий.

	последняя декада мая
	2 и 3 год обучения
	Зачётная неделя для обучающихся 2 и 3 года обучения.

	31.05.16
	Окончание учебного года
	Анализ выполнения учебных планов образовательных программ дополнительного образования за II полугодие и за учебный год. Анализ результативности и эффективности работы за учебный год. Отчеты педагогов о проделанной работе, подготовка к работе в летний период. 

	июнь-август
	Летние каникулы
	Организация 2-х смен летнего лагеря дневного пребывания на базе  на базе учреждения.
Работа по летнему расписанию творческих объединений сменного состава.
Трудоустройство подростков посредством организации молодежного трудового отряда совместно с Центром занятости и отделом по молодежной политике.
Участие воспитанников в походах, экспедициях, соревнованиях и т.д. Отпуска сотрудников по графику.

	август
	Подготови-тельный период
	Ремонтные, подготовительные работы в учреждении. Подготовка помещений, кабинетов к новому учебному году.
Совещания, педсоветы, оргсобрания.



Основная учебная нагрузка приходится на промежуток времени с 11.00 до 17.00 часов. В утренние часы проводятся индивидуальные учебные занятия для обучающихся по индивидуальным траекториям  развития обучающихся. В вечерние часы (третья смена) проводятся учебные занятия для детей 14-18 лет, что связано с загруженностью обучающихся в школе (элективные курсы, консультации).
Занятия проводятся по расписанию, утвержденным директором Центра. Продолжительность работы – 60 минут – 45 минут занятие, перерыв 15 минут для отдыха детей между каждым занятием (СанПиН 2.4.4.3172-14 – санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей). 
Учебная деятельность обучающихся осуществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных группах. Наполняемость в учебных группах в среднем по учреждению составляет от 4 до 8 человек, что соответствует показателям муниципального задания учреждения и нормам СанПин. Единовременно Центр дополнительного образования может принять 400 детей, что соответствует  проектной мощности здания.
Согласно «Порядку организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» (приказ Минобрнауки России от 29.08.2013г. №1008) образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам в учреждении ведется в течение всего календарного года, в том числе и в каникулярное время.
В летний период организуются:
- профильно-оздоровительные смены летнего лагеря дневного пребывания детей на базе Центра;
- нестационарный палаточный лагерь «Парусный остров»;
- нестационарный палаточный кадетский лагерь.
Организация учебных занятий с обучающимися осуществляется в соответствии с расписанием занятий, где указываются название объединения, год обучения, учебные группы, время и продолжительность занятий, место проведения, количество часов в неделю, Ф.И.О. педагога дополнительного образования.    
Первый вариант расписания составляется к 01 сентября, а окончательный готовится к 10 сентября. Общее расписание утверждается директором Центра. В течение года расписание может корректироваться в связи с производственной необходимостью. Допускается перенос занятий педагогами дополнительного образования по согласованию с администрацией учреждения.
Расписание занятий составляется с учётом возможностей педагогов, обучающихся, занятости кабинетов и в соответствии с требованиями СанПиН. Расписание занятий утверждается директором. Согласно нормам СанПина продолжительность занятия составляет 45 минут, для детей дошкольного возраста – 30 минут.
Расписание учебной группы записывается на первой странице журнала учета работы. Изменения в расписании отражаются в журнале. Расписание предусматривает выработку в течение дня не более 7 учебных часов для мужчин и не более 6 часов у женщин. Ответственность за составление и выполнение расписания несет заместитель директора по учебной работе и педагоги дополнительного образования.
В основе организации учебно-воспитательной работы лежит взаимосвязь и взаимодействие всех участников образовательного процесса Центра: педагогов, обучающихся, родителей, администрации.
Численный состав учебных групп определяется педагогом в соответствии с характером деятельности, возрастом обучающихся, площадью кабинета и дополнительной общеобразовательной программой. Допускается деление учебной группы на подгруппы для реализации учебных целей и личностно-ориентированного подхода. Организация учебно-воспитательного процесса соответствует требованиям техники безопасности.
Учебный план разрабатывается не только с учетом основных приоритетов в области дополнительного образования, но и с учетом запросов родителей и детей, как основных социальных заказчиков и потребителей предоставляемых дополнительных образовательных услуг.
Учебный план определяет лишь минимальное количество часов на освоение образовательных программ в определенной области деятельности и определяет максимально возможную нагрузку для детей разного возраста, связанную с их физиологическими возможностями и занятостью в школе. 
Расписание занятий и план досугово-развивающих мероприятий включает весь спектр видов деятельности обучающихся. Расписание занятий было составлено с учетом благоприятного режима труда и отдыха детей, их возрастных особенностей и установленных санитарно – гигиенических норм.


